
  

 
 

 

 

Goedgekeurd directieteam 06.11.18 

 

Binnen Dienstencentrum ’t Klavertje zijn de directeur en de andere leden van het directie-

team verantwoordelijk voor de implementatie en de opvolging van de kwaliteitswerking.  

De pedagoog is verantwoordelijk voor het beheer van het kwaliteitshandboek en de direc-

teur agendeert op de directievergaderingen elke wijziging of aanpassing.  

De pedagoog is verantwoordelijk voor de planning en de concrete uitvoering. 

 

 

Werkwijze 

Alle leden van het directieteam kunnen wijzigingen aan het kwaliteitshandboek voorstellen. 

De wijzigingen worden steeds beoordeeld en goedgekeurd op het directieteam, eventueel 

na overleg met andere betrokkenen. Er worden concrete afspraken gemaakt over de te 

nemen stappen. Dit alles wordt geregistreerd in het directieverslag. Dit verslag wordt ook 

aan de voorzitter van de Raad van Toezicht bezorgd. 

Alle documenten staan op de N-schijf. De pedagoog  kan enkel maar na de beoordeling 

en de goedkeuring van het directieteam de wijzigingen doorvoeren in de documenten van 

het kwaliteitshandboek. De datum van de laatste wijziging wordt op het document aange-

past. 

 

 

Registraties 

 

registratie Wie indexering bewaartermijn 

Kwaliteitshandboek met ver-

wante documenten 

pedagoog Datum laatste 

wijziging   

Tot de voorlaat-

ste versie 

Verslagen van de directie-

teams 

Directieteam Op datum  5 jaar 

 

4.E HET BEHEREN VAN DE DOCUMENTEN VAN HET KWALITEITS- 

HANDBOEK 
 

   VZW STIJN – DIENSTENCENTRUM ‘T KLAVERTJE 


